Cekmop no npagoevim (10puduyeckum) 60npocam, 0e10npouU3800Ccn ey,
KOHMPOJII0 U 00PAWEeHUAM 2PAHCOaH

3agaun:

2.1. IIpaBoBoe oOecneyeHUH JESATEILHOCTH TJIaBbl AJIMHUHHCTpPALUU paiioHa
10 PeaJr3alny €ro MOJHOMOYHIA;

2.2. BplpaboTka ¥ peanu3auus €AUHOW TMO3ULIUUA AJMUHUCTPAIMU TIO0
IIPABOBBIM BOIIPOCaM, BO3HHMKAIOIIMM MpPHU OCYIIECTBICHUHU IMOJHOMOYHUMN TJIaBbI
AJIMUHUCTpAIUY;

2.3. [IpeacraBienue B opraHax CyJaeOHOM BIacTH, HA OCHOBAHUM BBIJIAHHOMN
JIOBEPEHHOCTH, MHTEPECOB TJIaBbl A IMUHUCTPAIIUN U A IMUHUCTPAIIHH.

2.4. OpraHuzallMOHHOE, JOKYMEHTaJIbHOE H Jpyroe obecreueHue
NEATEILHOCTH TJIaBbl AIMUHHCTPAIIUN B COOTBETCTBUH C TIOJTHOMOYHSIMH.

2.5. IlepcriekTuBHOE W  TEKyllee  IUITAHUPOBAHHUE  JICSITEIBHOCTH
AJIMUHHUCTpAaIIUH.

2.6. OcymecTBICHUE MOHUTOPHMHIA, AaHAJINA3a W MWHBIX KOHTPOJBHBIX
MEpOTIPUATUNA TIO0 BOMPOCAM OPTaHMU3AIMU JIEJIONPOU3BOJICTBA M KOHTPOJIS,
(aKTHYeCKOTr0 BBIMOJHEHUSI KOHTPOJIBHBIX JIOKYMEHTOB, TOPYYEHHM TJIaBbI
AIMUHHCTpAIlMU, €ro  3aMECTHTENsI W  3aBEAYIOMHUX B CTPYKTYPHBIX
no/ipa3ieNIeHusIX AJAMUHUCTPALIIH.

2.7. O0ecrnieueHue eIMHON CUCTEMBI JEIOIPOU3BOACTBA U TOKYMEHTO000POTA,
CBOEBPEMEHHOE JIOBE/ICHUE KOHTPOJIbHBIX JOKYMEHTOB [JO HCIOJHUTEINEH,
COBEPIIIEHCTBOBaHKUE (POPM U METOJIOB PabOTHI C JOKyMEHTaMHU.

2.8. ObecneyeHue  (PYyHKIMOHUPOBAHUS  CHUCTEMBI  DJIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTOO000pOTa B AZIMUHUCTPALIHH.

2.9. Opranuzaius padoThl 10 00ECIIEUSHUIO CBOEBPEMEHHOT0, 00BEKTUBHOTO,
KAUECTBEHHOIO0  PACCMOTpPEHUsi  OOpallleHWid  TpaxaaH, MOCTYMAIIHUX B
AIMUHHCTpAIUI0, THPOPMUPOBAHNE HACEIICHHUS O ICSITEIIbBHOCTU A IMUHHUCTPAIIUH,
obOecrieueHue peann3alny UHbIX (POPM B3aUMOJICHCTBUS C HACEIICHUEM.

DOyHKUMU:
3.1. B cdepe opranuzanuu npaBoBoro odoecrnevyeHnsi ATMUHUCTPALIUN:

3.1.1. [IpuHuMaeT y4yacTue B MOJATOTOBKE M OCYUIECTBICHHH MPOBOAUMBIX
AIMUHHCTpAIMEN MEPONTPUSATHI MO 00ECIIEYEHUI0 COOITIOICHUS 3aKOHOIaTEIhCTBA
Poccuiickoit ®enepaniun u PecrnyOnuku KpbIM Ha TEppUTOPUH  CEITBCKOTO
MOCEJICHUS;

3.1.2. [IpuHumaeT y4yactue B pa3paboTKe U peAaKTUPOBAHUM IMOCTAHOBJICHUI
U pacnopspKeHUdM AJMHHUCTpallMd, MPOBOJMT MPABOBYKD HKCHEPTUIY U
OCYILECTBIISIET UX BU3ZUPOBAHUE;



3.1.3. IlpoBepsieT Ha COOTBETCTBHE 3aKOHOJATEILCTBY Poccuiickoii
®enepauuu, Pecriydonnku KpeiM M BU3HPYET NMPOEKTHI MUCEM, PACIOPSLKEHUN H
MMOCTAHOBJICHUM AJIMUHHCTPALlMM U APYrue JOKYMEHTBI IPAaBOBOTO XapakTepa,
u3/laBaeMble AIMUHUCTpaLUEN;

3.1.4. TIlpoBepsieT Ha COOTBETCTBHE 3aKOHOJATEJILCTBY Poccuiickoii
®denepanuu, Peciybnuku KpbiM 1 BU3MpyeT J0T0OBOpa, KOHTPAKTHI M COTJIAIICHHUS,
3aKJII0YaeMble C A IMUHUCTPALUEN, TOATOTABINBAET MPEIJIOKEHUS 10 YCTPAHEHUIO
BBISIBJICHHBIX HECOOTBETCTBUM 3aKoHoAATensCTBY Poccuiickor ®enepauuu u
PecriyOnuku Kpbim;

3.1.5. IlpeacraBisger Ha OCHOBAHMM BBIJAHHOW JIOBEPEHHOCTH HWHTEPECHI
['maBpl AOMUHHCTpAalMM W aIMHUHHUCTPAMU 3YMCKOrO CENBCKOrO TMOCEICHUS
benmoropckoro paiiona PecnyOnuku KpeiMm B cygax oOmed OpUCIUKINUH,
ApOuTpakHBIX CyJaxX, MHBIX OpraHax TIOCyJapCTBEHHOW Biactu Poccuiickoit
®enepaunu u Pecriydnnku KpbeiM pu paccMOTpEeHUN IPABOBBIX BOIIPOCOB;

3.1.6. OcyuiecTBasie€T y4eT U KOHTPOJIb UCIIOJHEHUS MPENUCAHUN CYAEOHBIX
aKTOB, IPUHATHIX B OTHOUIEHUU AJIMUHHUCTPALIMH, B PAMKaX IIOJJHOMOYU CEKTOPA;

3.1.7.  OcymecTBasgeT B paMKax CBO€M KOMIICTCHIIMA  BEICHUE
JIEJIONPOU3BOCTBA, (POPMUPOBAHUE U OTIPABICHUE/TIOTYYEHUE KOPPECTIOHACHIINN
Y MHOM UH(pOpMaIuy;

3.1.8. OcymecTBisIeT OpPraHu3alUI0 BEACHUS HOPMATUBHO-CIIPABOYHOMN
uH(pOpMalH, OTHOCAILIEHCS K (PYHKIUSAM CEKTOpa;

3.1.9. OcymecTBisieT B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEIBCTBOM PoccHiCKOM
®enepauuu pabOTy MO KOMILJIEKTOBAaHHUIO, XPAHEHHIO, YUETY U HCIIOJIb30BAHUIO
CYIEOHBIX TJOKYMEHTOB, 00pa30BaBIINXCS B X0JI€ ACSITEILHOCTU CEKTOPA;

3.1.10. Oxka3zpiBaeT OpPUANYECKYIO IMOMOIIb PYKOBOJMTENSM CTPYKTYPHBIX
MOAPA3ACIICHUN B IIPEAEIaX CBOUX MOJHOMOYNM;

3.2. B cdepe opraHusanum CBOEBPEMEHHOI0, OOBEKTHBHOIO M
KBAJIU(UINPOBAHHOT0 PACCMOTPEHHS 00PAallleHUIi TPAXKIAH PYKOBOAUTEISIMU
AIMHMHUCTPAUUHN:

3.2.1. ocyuiecTBiIsIE€T B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE MTPUEM OOpallleHUd FPpaK/IaH,
MOCTYMAIIIMNX B MUCbMEHHOM (B TOM uucie B opMe 3JIEKTPOHHOIO JTOKYMEHTA)
WIN YCTHOM (popMe, perucTpauio o0paleHuil rpakjad 1 OTBETOB Ha HUX;

3.2.2. HampaBiseT 3aperucTpUpOBaHHbIE  oOOpalleHus TpaxiaaH Ha
pPacCMOTPEHHE CTPYKTYPHBIM MTOAPA3AEIECHUIM AMUHUCTPALIMH 10 KOMIIETEHIUY;

3.2.3. OCyIIECTBISIET KOHTPOJbh 3a KAa4eCTBOM PACCMOTPEHHUS OOpalieHui
rpaxkjaaH B AJIMHHHUCTpALIUU, COOJIOACHUEM CPOKOB MPH MOJITOTOBKE OTBETOB Ha
oOpalleHus TpaXKaaH;

3.2.4. moAroTaBIMBaEeT W HANpPABIAET OTBETHl Ha OOpalIeHUs TpakIaH
CHPaBOYHO-MH(POPMAIIMOHHOTO WM Pa3bsICHUTEIBHOIO XapaKkTepa,



3.2.5. NOArOTaBIMBAET CONPOBOAMTEIBHBIE IHCbMA O HaIPaBJICHUU
oOpallieHusl TpaKIaHHMHA B TOCYIJApCTBEHHBIM OpraH, JAODKHOCTHOMY JIHIY, K
KOMIIETEHIIUHA, KOTOPBIX OTHOCUTCS PAacCMOTPEHHE BOIPOCOB, IOCTABJICHHBIX B
oOpalleHny, YBEJOMJIEHHS O Iepeajpecaliud OOpalleHHs TIpaKAaHUHY,
HaIpaBHBILIEMY OOpaIICHUE;

3.2.6. COrinacoBpIBacT 3ampoChl Ha MPOMJIECHHE CPOKa PpPacCMOTPEHUS
oOpallieHu#l rpaskJaH, 3aperuCTPUPOBAHHBIX CEKTOPOM;

3.2.7. MHULIMUPYET U OPraHU3yeT B YCTAHOBJICHHOM IIOPSJIKE IPOBEICHUE
COBEILIaHUH 10 UTOTaM PACCMOTPEHHsI OOpallleHH rpaXkaaH B A IMUHUCTPALIUH.

3.3. B cepe opranusanum U KOHTPOJIA 32 MPOBeJeHUEM JIMYHOTO NIpHeMa
rPaskIaH M NPSAMbIX TeJIe(POHHBIX JUHUI PYKOBOAUTEIAMHA AIMUHUCTPALIUN:

3.3.1. opraHu3yer npeaBapUTEIbHYIO 3alMCh TPaXXAaH HA JIMYHBIA NPUEM K
PYKOBOJIUTEISIM A TMUHUACTPAITUH;

3.3.2. 3zampammBaeT U TNPEJCTaBIACT B  YCTAHOBJICHHOM  MOPSAKE
nH(OpMAITHIO, HEOOXOAUMYIO IS TPOBEACHUS PYKOBOIUTEIAMU A TMUHUCTPAITIH
JIMYHOTO MpUEMa TPaXkiaH;

3.3.3. oCylecTBIAECT KOHTPOJb 3a HCIOJHEHUEM IMOPYYCHUM, HTaHHBIX
PYKOBOJIUTEISIMUA ATMUHUACTPAIIMU HA JIMYHBIX MTPUEMaX;

3.3.4. ocylecTBIsI€T BEJIEHUE JEIOMPOU3BOACTBA MO YCTHBIM OOpaIICHHUSIM
TpaXJaH, MPUHATHIX PYKOBOJMUTEISIMH AJIMHHUCTPAIMA HA JIMYHBIX MPUEMax U
MPSAMBIX TeACHOHHBIX JIMHUSIX.

3.4. B cdepe unpopmupoBaHusi KuUTeJlell palioHA O [AeATEJIbHOCTH
AIMUHUCTPAIIUHA:

3.4.1. obecrnieunBaeT UHGOPMUPOBAHUE KUTENEH MTOCEICHUS O JIESITEIHLHOCTH
AJIMUHHUCTpalMu uepe3 CpeACcTBa MAacCOBOM HMH(OpMalMM B YCTaHOBICHHOM
TOpSTIKE;

3.4.2. oTBeYaeT 3a MOATOTOBKY IIPECC-PETU30B U pa3MelleHre HHPOPMAIIUU O
NEeATEIbHOCTH AJMUHUCTpAIlMM Ha HMHTEpHET-caiiTe AJAMUHUCTpauuu (paiee -
opuIMaNbHBIA CAUT AJMUHUCTPALIUN);

3.4.3. B3aUMOJICHCTBYET co CIIeHAIUCTaMHU nH(pOopMaImoOHHO-
AaHAJIMTUYECKOTO YIIPaBIICHUSI aJMUHHUCTpaIui beioropckoro paiiona PecryOmmku
KppiM mipu mOAroTOBKE OTBETOB Ha 3alpOChl CPEACTB MAacCOBOW MH(OpPMAIUH O
JEeSATENIbHOCTH aAMUHHUCTPAIINH, TTOJITOTOBKE KOMMEHTAPUEB, BHICTYIJICHUH TJ1aBbl
aJIMUHUCTPAIIHH;

3.4.4. coTpyIHHYACT C TIpecC-CIyK0aMu IPYTrUX OpraHu3aIil Ha TEPPUTOPUHU
paioHa;



3.4.5. paspabaThiBaeT M CBOECBPEMEHHO OOHOBJISIET PACIOJOXEHHYIO Ha
WHOOPMAITMOHHOM CTEHJAE€ B QJAMUHHUCTpAIlMA paiioHa 0a3y MaHHBIX IS
MMOCETUTEIICH;

3.5. B cepe opranmzanuu KaapoBoii padoThi:

3.5.1. ®opMupoBaHKe KaJIpOBOTO COCTaBa JJIsl 3aMENICHUs JTOJLKHOCTEH B
AJIMUHHUCTpAaIHH.

3.5.2. ObGecnieuenne COOMONCHUS JEHCTBYIOMIETO 3aKOHOJATEIhCTBA O
MYHULIUTIAIBHOM CITyk0€e, Tpy/e.

3.5.3. [loarotoBka  MpemIIOKEHUN [0  peajnv3aluu MIOJIOKEHUN
3aKOHOJATEIbCTBA O MYHHUIMOAIBHOW CIyO0€ M BHECEHHE YKa3aHHBIX
MPEVIOKEHUN rI1aBe AJIMUHUCTPALIAH.

3.5.4. IloaroToBKa NpOEKTOB MyHULIUITAIBHBIX MPABOBBIX AKTOB, CBA3AHHBIX C
MOCTYIUICHUEM Ha MYHUIUINAIBHYIO CIOyK0y (paboTy), €€ MNpOXO0XKICHHUEM,
3aKJIFOUEHHEM TPYJ0BOIO IOrOBOPA, HA3HAYEHUEM HA JIOJKHOCTb, IEPEMEIICHUEM,
OCBOOOXKJIEHHEM OT 3aMENIaeMOM JOJDKHOCTH, YBOJBHEHHMEM M BBIXOJIOM Ha
MEHCHI0, U 0OPMIIEHHUE COOTBETCTBYIOIIMX JOKYMEHTOB.

3.5.5. OdopmieHne Bcex KaapoBBIX JEUCTBUM (MpUEM, MepeMelleHue,
YBOJIBHEHHE U T.I1.), a TAKXKE KaJPOBOM TOKYMEHTALUH, KACAIOIIEHCs AeSITENbHOCTH
CEKTOpA.

3.5.6. Opranu3zanus y4éra u XpaHeHUs KaJJpOBOW JTOKYMEHTAIUU.

3.5.7. O6ecnedyenrie pabOTHl TMOCTOSHHO JICUCTBYIOIIUX  KOMHCCHUH
aAMUHUCTPALINH, CEKPETAPEM KOTOPBIX ABIISIIOTCS CIIYXKALIUE CEKTOpA.

3.5.8. OOecneuenne  CcOONIOACHUS  MYHUUMINAIBHBIMH  CIIYXaIIUMHU
OTpaHUYCHHUI U 3ampeToB, TPEOOBAHUI O MPEIOTBPAIICHUN WU YPETYJIUPOBAHUH
KOH(JIMKTa HWHTEPECOB, UCIOIHEHUS UMM OO0S3aHHOCTEH, YCTaHOBJICHHBIX
dbenepanbHBIM 3aKOHOAATEILCTBOM U UHBIMH HOPMATUBHO-TTPABOBBIMU AKTAMH.

3.6. C nesanbo ocymecTBiIeHUs (PYHKIUI KOHTPOJIS U 1eJIONPOU3BOICTBA:

3.6.1. oOecneunBaeT pETUCTPALMI0 U JOBEACHHUE MPUHATHIX TJIABOU
AJIMUHUCTpalMy TOCTAHOBJICHUM, PACIOPSDIKEHHUM, BXOMAIIEM W MCXOIALIEH
JOKYMEHTALMH 10 KOHKPETHBIX UCIIOJIHUTEIEH;

3.6.2. 3aHMMAaETCs MOATOTOBKOW MPOEKTOB IMOCTAHOBICHUH, PACIOPSKEHHM,
MIMCEM U APYTHX JOKYMEHTOB, KacarolUXCsl BOIPOCOB JIEJIONPOU3BOJICTBA;

3.6.3. obecneynBaeT COONIOACHHUE MPOLETYPhl MOATOTOBKH OQUIIMATBLHBIX
JIOKyMEHTOB Ha MOJIUCH TJIaBe AIMUHUCTPALIUU;

3.6.4. obecrieunBaeT HaJEKHOE XpaHEHUE TMOCTAHOBJIIECHUM, PACTIOPSIKEHUI
OPUHATHIX TJaBOM AJMHHHCTpAlMU M JPYTrUX JTOKYMEHTOB [0 CHAa4d HX B
ApXUBHBIN 0TJIeN (MyHULIMIAIBHBIN apXUB) aAMUHHUCTpaluu benoropckoro paiona
PecniyOnuku Kpbim;



3.6.5. pa3pabaTbIBa€T COBMECTHO C apXHUBHBIM OTIAEIOM AJIMUHUCTpAIUU
benoropckoro  paiiona PecnyOomuku Kpeim  HOMmMeHKknaTtypy — gen, IS
AJIMUHUCTpaluu U CTPYKTYPHBIX noApa3ACICHUN AJIMUHUCTpaluu
MYHHUIMIIATBHOTO paiioHa B COOTBETCTBHHM C JECHCTBYIOIIMMU CTaHJapTaMU;

3.6.6. oOCylIECTBISIET 3aBEpPEHHE KOMUM MPABOBBIX AaKTOB  IJIABBI
AJIMUHUCTpAIUU, JPYTUX JOKYMEHTOB M 00€CIEUHUBAET COXPAHHOCTh BBEPEHHOMN
neyaTH;

3.6.7. 3aHUMAaeTCs MPUEMOM U PETUCTPALIMEN TOKYMEHTOB, ITOCTYHAOMIUX OT
IOPUAMYECKUX U (PU3NUECKUX JINII;

3.6.8. ocCyImecTBIseT KOHTPOJb 3a CPOKAMH HCHOJHEHUS O(UIIMATEHON
nepenucku ¢ IlpaBurensctBom P®, I'ocynmapcrtBennou Jlymon, [IpaBuTenbcTBOM
PecryOnmku Kpsbim, MUHHCTEPCTBAMH, areHTCTBaMH, KOMUTETaMH,
nenaprameHTamu Poccuiickoit ¢penepanun u Peciyonuku Kpbivm, apOuTpaxxHsIMu
CyJlaMH U CyJaMH BCEX YPOBHE, MPOKYpaTypOM, ypaBIC€HUEM BHYTPEHHUX JIET,
yhpaBieHHeM (elepalbHONM HAJIOTOBOM CITY>KOBbI, CITY>KObI Cy/1I€OHBIX PUCTABOB U
UHBIX (hellepabHBIX OpraHaxX UCIIOJHUTEILHOMN BIACTH.

3.6.9. Bemer aHanu3 U 0000UIEHME TOCTYyNAOWIEH JOKyMEHTaUUuUd U
IPEOCTABIISIET HEOOXOAUMBIE CBEACHUSI II1aBe A IMUHUCTPALIUY;

3.6.10.  oOecrieuuBaeT  HAJEKHOE  XpaHEHHME B  YCTAHOBIEHHOM
3aKOHOJATEIBCTBOM MOPSIKE;

3.6.11. ocymiecTBisieT KONMUPOBAIbHO-MHOXKHUTEIbHBIE Pa0OTHl HOPMATHUBHO-
IIPaBOBBIX JOKYMEHTOB, IPUHUMAEMBIX I1aBOM AJIMHUHHCTpALIUN;

3.6.12. ocymecTBIIsIeT BbIJauy KONUI JOKYMEHTOB HAXOIAIMXCS HA XpaHEHUU
B AIMUHHCTpaLy 1O 3apOCaM IPayKJaH U FOPUINYECKUX JIULL.

3.7. B cepe oxkazaHusA MyHHUIMIIAJIbHBIX YCJIYT:

3.7.1. mpenocTaBiIE€HWE MYHULHINAIBHBIX YCIYyT HACEJIEHHIO IO BbIAAYE
CHPaBOK (O COBMECTHOM MPOKUBAHUH, COCTABE CEMbH, O PETUCTPALIUH, BHIITUCOK U3
MOXO3SUCTBEHHON KHUTH U JIp.);

3.7.2. mpenoctaBilieHME MYHHULMIAIBHBIX YCIYr HACEJICHHUIO IO BblAaue
OOILIECTBEHHBIX XapaKTEPUCTHK;

3.7.3. coKpalleHue CPOKOB NMPEAOCTABIEHUS MYHUIIMIIATBHBIX YCIYT;

3.7.4. opraHuzanusi NpeJOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHBIX M MYHULMMAIbHBIX
YCITyT B DJIGKTPOHHOU hopMme,

3.7.5. OCylIECTBJICHHE OPTraHW30BAHHOTO OOMEHa WHMOpPMAIUEH MEXITy
yYaCTHUKAMU MPEIOCTAaBICHUS TOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIUNAIBHBIX YCIyT
MIOCPEACTBOM BHEAPEHUST HHPOPMAITMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHH;

3.7.6. B3auMojieliCTBHE ¢ MHOTO(YHKIIMOHATIBLHBIM IIEHTPOM MPEIOCTABICHUS
rOCyIapCTBEHHBIX U MyHHUIIMITATLHBIX YCIIYT;

3.7.7. noBblIllIeHNE KayecTBa MPEAOCTaBICHUSI MyHUIIUIATbHBIX YCIYT;



3.7.8. obecneyeHne JOCTYNMHOCTH oOOpaleHusi 3a MPEeAOCTaBICHUEM M
MYHUITUTIATBHBIX YCIIYT, W MPEIOCTABICHUS MYHHUITUNAIBHBIX YCIyT, B (opMax,
MPEAYCMOTPEHHBIX 3aKOHOJaTelbecTBOM Poccuiickoit denepanun u PecnyOnuku
Kpbim, o BEIOOPY 3asiBUTEIIS.

3.8. OcywmecrBasier apyrue (QYHKIUM B MpeAejax yYCTAHOBJICHHBIX
MOJTHOMOY ML}

3.9. Bozi1o:xeHre HA CEKTOP 0013AHHOCTEM, He OTHOCALUMXCH K NPaBOBOM
padoTre, He I0IYCKACTCH.



